PIANO TRIENNALE OFFERTA FORMATIVA 2019/2022
Scuole Annesse all’Educandato SS Annunziata
PROGRAMMA ANNUALE a.s. 2021/2022
SINTESI PROGETTO/ ATTIVITÀ (compilazione a cura dei referenti)
 Denominazione progetto (obbligatorio)  

	 Codice (1)

	


Area di riferimento PTOF (obbligatoria)
	

	


Responsabile progetto 

	Nome e cognome (obbligatorio)

	


Ore destinate al progetto da rendicontare
	Specificare numero, nominativi del personale coinvolto

	
	Docenti
	
	

	N.
	Nome e cognome docente
(se non ancora individuato indicare “Docente da individuare”)

	Ore frontali previste  (€ 35,00 lordo dipendente)

	Ore funzionali previste (€ 17,00 lordo dipendente)


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	         ATA

	N.
	Nome e cognome personale ATA
(se non ancora individuato indicare “ATA da individuare”)

	Qualifica
(AA o CS)

	Ore previste

(€ 12,50 CS- € 14,50 AA)


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Classi coinvolte

	

	


Descrizione 

	

	


Obiettivi

	Descrivere gli obiettivi misurabili che si intendono perseguire, i destinatari a cui si rivolge, le finalità e le metodologie utilizzate. Illustrare eventuali rapporti con altre istituzioni.
Informare e coinvolgere gli studenti su tematiche della storia contemporanea abitualmente non svolte nel programma scolastico.



Risultati attesi

	Barrare la voce che interessa

	a) tutta/e le classi raggiungono il 100% dell’obiettivo
b) tutta/e le classi raggiungono l’80% degli obiettivi
c) tutta/e le classi raggiungono il 50% degli obiettivi


Attività previste
	.

	


Eventuale Coinvolgimento esperti esterni 
N.B. Procedura esperti esterni come da allegato
	Specificare numero, nominativi e costo previsto  di eventuali esperti esterni di chiara fama o di indiscussa professionalità nell’ambito del progetto

	Nominativo
	Costo previsto

	
	


Strumenti e tempi di verifica

	Indicare che si strumenti si usano per verificare il conseguimento degli obiettivi espressi: osservazione sistematica, test, discussioni,….

	


Durata e cadenza del progetto (2)
	Descrivere l'arco temporale la frequenza e l’orario con cui  il progetto si attua,  illustrare le fasi operative individuando le attività da svolgere nell’anno scolastico o la suddivisione su più anni scolastici



	Costo annuale previsto
	€


Documentazione prevista (3)

	

	

	Eventuali Convenzioni e Collaborazioni con enti esterni


	Eventuali contributi da soggetti esterni (indicare la cifra prevista) €

	


Locali / Laboratori che si intendono utilizzare e orario e giorni di utilizzo
	Locali
Scolastici
	Orario e giorni


	


Materiali e attrezzature necessari

N.B. Procedura materiale e attrezzature come da allegato
	
	Costo previsto



Eventuali uscite didattiche e visite guidate 

N.B. Procedura uscite didattiche come da allegato
	
	Costo previsto


	


LEGENDA:
1.  codice: non va inserito nulla
2. durata: indicare per le singole attività da svolgere se si concludono in un determinato anno scolastico o se sono previste su più anni scolastici
3. prodotti/documenti: eventuali lavori/materiali e documenti prodotti durante l’ attività; ogni attività va comunque documentata









________________________________










                  (firma autografa)

ALLEGATO SCHEDA POF - PROCEDURE
PROCEDURA ESPERTI ESTERNI
L’esperto si può scegliere:

1) tramite una selezione esterna con bando da pubblicare all’albo per almeno 15 giorni 
2) direttamente in casi di comprovata esperienza o chiara fama 

Una volta approvato il Progetto, il responsabile del progetto 
1) nel caso 1 invia all’Ufficio Contabilità da sottoporre al Dirigente Scolastico caratteristiche dell’esperto che si richiedono per il progetto in modo da consentire agli Uffici di predisporre il bando

2) nel caso 2 invia all’Ufficio Contabilità da sottoporre al Dirigente Scolastico preventivo di spesa e CV dell’esperto prescelto.
Ufficio Contabilità: contabilita@ssannunziatascuole.edu.it 

In entrambi i casi, una volta scelto l’esperto, è necessario che gli uffici procedano ad effettuare l’incarico che verrà consegnato al professionista e controfirmato, pubblicato sul sito insieme al CV e inserito nel portale Perla PA, il tutto prima dell’espletamento dell’incarico stesso. La procedura richiede tempo e quindi è necessario che il responsabile del progetto provveda con congruo anticipo: almeno 15 giorni
PROCEDURA CONVENZIONI E COLLABORAZIONI 
Eventuali collaborazioni e/o convenzioni devono essere sempre acquisite, protocollate e sottoposte al Dirigente Scolastico con congruo anticipo: almeno 15 giorni.
PROCEDURA ACQUISTO MATERIALI E ATTREZZATURE
Una volta approvato il progetto, il responsabile del progetto dovrà inviare l’elenco del materiale inserito all’Ufficio Contabilità, utilizzando gli appositi moduli, con congruo anticipo rispetto all’inizio del progetto stesso in modo da consentire le procedure di approvvigionamento e consegna dei materiali almeno 15 giorni prima.
PROCEDURA USCITE DIDATTICHE

Le uscite didattiche sono gestite dagli Uffici di Segreteria Didattica che provvedono ad inserire le annotazioni sul registro elettronico, ad acquisire le liberatorie dai genitori e ad effettuare gli incarichi ai docenti accompagnatori. La procedura richiede tempo e quindi è necessario che il responsabile del progetto provveda con congruo anticipo: almeno 15 giorni
Ufficio Didattica: didattica@ssannunziatascuole.edu.it 
